
          SAD İÇ TÜZÜK NO. 7 

SAD-AFAG SAHA ÇALIŞMALARI GÜVENLİK, HAZIRLIK,  

YÜRÜTME VE EŞGÜDÜM  

    Bu İç Tüzük, SAD-AFAG saha araştırma ekibinin Akdeniz foku araştırmalarında takım 
üyeleri can güvenliği ile Akdeniz fokunun ve habitatlarının saha çalışmalarından en az 
düzeyde etkilenmeleri, ayrıca Derneğin araştırmalarda kullandığı araç ve ekipman 
güvenliğinin sağlanması ile daha verimli ve eşgüdümlü çalışmaları için ön hazırlık, araştırma, 
yürütme ve eşgüdüm esas ve usullerini aşağıda maddeler halinde ortaya koymaktadır.  

1. Derneğin Akdeniz foku saha çalışmaları ve araştırmaları deneyim ve bilgi birikimlerine 
dayanarak, saha araştırmaları can ve mal güvenliğine ilişkin ayrıntılı bir Güvenlik 
Protokolü hazırlanmıştır. Güvenlik Protokolü İç Tüzüğün EK-1 belgesi olarak 
konulmuş olup, saha çalışmalarına katılan her ekip üyesinin saha çalışması öncesi 
okuyarak ve anlayarak imzalaması gerekmektedir. 

2. Çalışmaların aksamadan, etkin ve verimli şekilde yürütülmesi önemlidir. Bu amaçla 
haftada 1 (bir) kez yüz yüze veya internet üzerinden eşgüdüm (koordinasyon) 
toplantısı yapılır. İş programında olan görevler görüşülür ve değerlendirilir. Yapılanlar 
gündemden düşer, yapılmayanlar için sorunlar ve nedenleri görüşülür ve yapılacak 
işler programlanır. Yüz yüze ve internetten yapılan toplantılarda söz alma moderatör 
koordinasyonu ile gerçekleşir. Gerek diğer kurumlarla yapılan gerekse kurum içi 
eşgüdüm toplantılarında toplantıya zamanında katılım konusu ile kılık kıyafet ve 
görünüme kurumsallık çerçevesinde azami özen gösterilir. AFAG Koordinatörü, ekip 
üyelerinden gelen bilgiler ve olağan proje etkinlikleri ışığında aylık iş programını 
hazırlar ve bu iş programı tablosunu belirli aralıklarla YK, Genel Müdür ve SAD Ekibe 
iletir. Bu iş programı tablosu eşgüdüm toplantılarının altlığını oluşturmaktadır.  

3. Ekip üyesi, istendiğinde hizmet içi veya görevin gerektirdiği diğer eğitimlere katılma 
zorunluluğu vardır. Ayrıca, duyurulduğu ve öngörüldüğü üzere haftada bir yapılacak 
SAD Ekip Koordinasyon Toplantılarına katılım zorunludur. Düzenli toplantı günü ve 
saati, Koordinasyon Toplantısı periyodu ile Ekip üyelerinin katılamama zorunlu 
nedenleri (mücbir sebepleri) SAD Yönetim Kurulu tarafından ayrıca yazılı olarak 
yayınlanır. İnternet üzerinden toplantıya katılım için ekip üyesi tüm hazırlık ve 
önlemlerini almak durumundadır. Bu önlemler arasında; telefonunun şarjlı olması, 
internet paketinin yeteri kadar yükseltilmesi, uygun toplantı ortamının önceden 
düşünülmesi ve ayarlanması vs vardır. 

4. Takım üyesi, YK veya alınan YK Kararı ile yetkilendirdiği kişi veya kişiler tarafından 
verilen görevleri planlayarak, eksiksiz ve zamanında yerine getirir. Üzerinde doğrudan 
görev ve sorumlulukları olan çalışma ekip üyesinin çalışmalarını kendi ele alması ve 
yürütmesi esastır. Ekip üyesi üzerindeki asıl görev, sorumluluğu olmayan başka bir 
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ekip üyesine devredilemez. Ana sorumluluk bırakılmadan gerektiğinde AFAG 
Koordinatörü bilgilendirilerek diğer ekip üyelerinden bilgi ve kısmen destek alınabilir. 

5. Saha harcamaları karşılığında tüm harcama belgeleri mal veya hizmet veren ticari 
işletmeden alınır ve Dernek merkezine eksiksiz olarak iletilir. Harcama belgeleri hem 
dijital olarak hem de asılları ilgili ve sorumlu Dernek çalışanına iletilmek zorundadır. 
Her araştırma seferinde, görevli olan ekip üyesi harcamaları kalemler halinde ayrıntılı 
dökümünü yaparak harcama belgeleri ile birlikte verir. Tüm ödemeler haftanın son 
günü (Cuma günü) ödenir. Çalışmalarda bulunan ekip üyeleri gidiş veya gidiş-dönüş 
yolculuk biletlerini kendileri rezerve edecek ve satın alacaklardır. Yolculuk biletlerini 
kendileri önceden alabilecekleri gibi Dernekten Koordinatör onayı ile avans alabilirler.  

6. Ekip üyeleri deneyim ve birikimlerine uygun olarak, Derneğin Akdeniz fokunun 
Türkiye’de korunması çalışmaları kapsamında öngörülen ve kendisine verilen proje 
etkinliklerini yerine getirir. Bunların arasında kıyıda yaşayan insanlarla görüşmeler, 
fok kayıtlarının derlenmesi ve gerekli yazılı raporların yapılması ile fon alınan kurum/
kurumlara karşı yükümlülükleri yerine getirecek şekilde ilgili diğer işler ve görevler de 
vardır. Ekip üyeleri kendilerinden sözleşme ile öngörülen aylık çalışma gününü 
doldurmak zorundadır. Belirtilen çerçevede, yayınlanan SAD İç Tüzüğü, SAD YK 
Kararları ya da Genel Müdür Genelgesinde belirtilen kurallara uygun olmak koşulu ile 
ve ortalama standartların üstüne çıkmadan göreve ilişkin yol ulaşım, yemek ve 
konaklama masrafları Dernek tarafından proje bütçesinden karşılanır. Saha 
çalışmalarında gündüz ekip üyeleri kesinlikle alkollü olamaz. Akşamları yemeklerde 
alkol Dernek tarafından ödenmez.  

7. Saha araştırmalarında kullanılacak teknik ve güvenlik için gerekli malzeme/teçhizat 
(Derneğe, proje etkinliğine ve bazı durumlarda takım üyesine yönelik) uygun proje 
bütçe kaleminden SAD tarafından satın alınarak zimmetle ekip üyesine çalışmalarda 
kullanmak üzere verilir. 

8. Ekip üyeleri arasında tartışma, kavga ve sürtüşme kesinlikle istenmez. Buna karşılık 
SAD-AFAG takım üyeleri arasında veya bir takım üyesi ile SAD üyesi olsun olmasın 
ekip dışından biriyle bir anlaşmazlık veya sorun izlenimi ortaya çıkarsa, konu 
kesinlikle karşılıklı, ikili veya grup içinde tartışılmaz. Böyle bir durumda her şekilde 
konu sadece anlık olarak AFAG Koordinatörüne uygun zamanda ve şekilde iletilir. 
AFAG Koordinatörü konuyu ivedilikle ele alır, her türlü bilgiyi ve olayın geçmişini 
araştırır, sonucunda kendisi ve gerektiği durumlarda YK ile alınan kararla çözümler. 
SAD-AFAG Takım üyeleri alınan kararlara uymak durumundadır. Araştırma süreci 
düzeninin ve ortamın huzurunun korunması esastır.  
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EK-1: SAD-AFAG SAHA ÇALIŞMALARI PROTOKOLÜ 

1. GÜVENLİKLE İLGİLİ KESİN UYULACAK KURALLAR 

1. SAD-AFAG araştırmacıları dışında, fok ve habitat çalışmalarına ancak gerekli temel 
eğitimleri alan kişiler katılabilir.  

2. SAD-AFAG saha çalışmalarına katılacak gönüllü veya çalışanlar sağlık sorunlarının 
olmadığını sağlık ocaklarından veya hastaneden alacakları sağlık raporu ile ve aynı 
zamanda bu belgeyi imza atarak kabul ederler. Sağlık raporu ile birlikte kişi beyanı 
esas alınır ve sorumluluk kişinin kendisine aittir. 

3. Özellikle fokların ve yaşam alanlarının güvenliği ve korunmaları bakımından SAD-
AFAG saha çalışması boyunca gerek derneğin gerekse çalışma kapsamı haricinde 
kişisel cihazlar ile video, fotoğraf ve konum gibi veriler başka kişi ve kurumlarla ve 
sosyal medyada paylaşılmaz. 

4. SAD-AFAG saha çalışmalarına katılan personel mağaralara girebilmek için ilgili 
bakanlıklardan özel izin belgelerini almak zorundadır. Bu izin alınmadığı takdirde 
mağaralara giriş yapılamaz. İzin olsa dahi  personel saha çalışmaları dışındaki 
zamanlarda mağaralara giremez. Tebliğlerde belirtilen tüm yasaklamalar SAD-AFAG 
araştırmacıları ve personeli için de geçerlidir. 

5. Saha çalışmasının planlamasını SAD-AFAG Koordinatörü yapar ve yürütür. Bot 
kaptanı saha çalışmalarında seyir güvenliğinden sorumludur. Bot kaptanı yetkili 
kurum tarafından düzenlenmiş yasal kaptanlık belgesine, kaptanlık yetkinlik ve 
tecrübesine sahip bir kişi olmalıdır. 

6. Her çalışma için SAD YK tarafından görevlendirilen bot kaptanları, araştırma ekibini 
deniz ve hava şartları ile ilgili bilgilendirmek, personel ve tekneyi en güvenli şekilde 
varış noktasına ulaştırmak, mümkün olan en konforlu şekilde seyir yapmakla 
yükümlüdür.  

7. Bota biniş ve inişlerde araştırma ekibi bot kullanan ekip üyesine anlık bilgi verir. Botu 
kullanan ekip üyesi, ekip üyelerinin  iniş ve binişinde motoru boşa almalıdır. 

8. Sağlık sorunları gibi zorunlu haller dışında bot ile mağaralara girilmemelidir. Mağara 
içinde ekip çalışırken; bot hava durumuna, derinliğe ve kıyı yapısına bağlı olarak 
mağaradan uygun bir derinlik ve uzaklıkta demir atmalı ya da motor çalışır vaziyette 
güvenli bir uzaklıkta beklemelidir. Motor çalışır vaziyette iken bot kullanan ekip üyesi, 
demirli durumda ise bir takım üyesi kesinlikle botta kalmalıdır. 

9. Botla denizde keşif, kıyı tarama, mağara arama, fotoğraflama sırasında ya da kıyıda 
yapılan diğer çalışmalar sırasında yüksek hızda seyir yapılmaz. Fazla yakıt harcama 
veya yavaş ilerleme gibi nedenler süratli yol alma gerekçesi olamaz.  

10. SAD-AFAG denizdeki çalışmalar esnasında dalış elbisesi, ABC dalış malzemeleri, en 
az 1 sualtı feneri ve güvenlik kafa kaskı kullanır. Mağaralara dalış elbisesi dışındaki 
kıyafetler ile girilmez. 

11. Mağaralara girerken ve mağara içinde çalışırken sualtı feneri, güvenlik kaskı ve 
eldiven kullanılmalıdır. Mağara içinde tüm dalış donanımı işe başlamadan önce 
boşanır ve mağara içinde kaya, çakıl veya kumsal plaja dalgaların ulaşamayacağı bir 
noktaya güvenli şekilde bırakılır. Çıkarken hiçbir malzeme geride bırakmadan 
kuşanılarak tekrar mağaradan sessizce ayrılınır. 
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12. Mağaraya girerken çalışanların yanında su geçirmez bir çantada ilk yardım kiti 
bulundurulmalıdır. 

13. Akdeniz foku mağara araştırma çalışmalarında tüm suüstü girişli mağaralara girişler 
kasklı olarak nefesli dalışla yapılır ve SCUBA kullanılmaz. Yalnız sualtı girişi olan fok 
mağaralarında, ilkin önceden mağaranın ve dalışla girişin ayrıntıları ekipteki uzman 
AFAG araştırmacıları ve gerektiği durumlarda MADAG deneyimli mağara 
dalıcılarından destek alınır ve bir ön çalışma yapılır. Ortaya çıkan sonuca göre 
SCUBA dalışla sualtı girişli fok mağaralarına girerek araştırma sürdürülür. 

14. Mağaralardaki rutin kart ve pil değişimi, kamera montajı ya da mağara araştırma 
çalışmasında mağaraya girişlerde ilkin 2 (iki) dalıcıdan oluşan öncü ekip tek sıra 
halinde mağara girişinin bir duvar kenarına yanaşık olarak girmelidir. Öncü ekip 
girerken kullandıkları ışık güç ayarlarını mağaranın tüneli, havuzu ve özellikle 
platformunu incelerken düşürür veya eliyle ışığı kontrollü siper eder. Önde olan 
personel mağara içinde fok olmadığından emin olduktan sonra geri dönerek diğer 
üyeleri çağrılmalıdır. O sırada diğer ekip üyeleri uygun bir uzaklıkta yine girişin en 
kenarında beklemelidir. Araştırma ekip üyeleri olası fok giriş çıkışına engel olmayacak 
şekilde mağaraya girmeli ve yüksek ses/gürültü yapmama disiplinine uymalıdır.  

15. Mağaraya yaklaşırken görsel olarak ve ses dinlenerek fok kontrolü yapılmalıdır. Fok 
sesi alınırsa ve/veya mağara girişinde ya da içinde, tünelde, su havuzu yahut yattığı 
platformda fok veya foklarla karşılaşılır ise fener doğrudan fok üzerine tutulmamalı, 
hiç tepki vermeden ve gürültü yapmadan sakince mağaradan geri çıkılmalıdır. Söz 
konusu mağaraya ilişkin çalışmalar ertelenmeli ayrıntılar rapor edilerek SAD-AFAG 
Koordinatörü ve saha çalışmaları Koordinatörüne iletilmelidir. 

16. İçeride fok veya foklarla karşılaşılmadığı durumlarda mağara çalışmaları 
gerçekleştirilir.  

17. Yüzerek yapılan keşifte ve pil/kart/ayar değişiminde en az 2 (iki) ve mağara içinde 
montaj ve diğer çalışmalarda  ise en az 3 (üç) araştırmacı personel olmalıdır. 

18. Mağara içinde çalışırken bottan malzeme alışverişi yapılması gerekirse mağara içinde 
geride en az 2 (iki) personel bırakılmalıdır. Elde yeterli takım üyesi yok ise (örneğin 
kart ve pil değişimleri işlerinde) takım üyeleri birlikte girip çıkmalı ve mağara içinde tek 
kişi kalmamalıdır. 

19. Çalışmalar sırasında hayvandan hayvana ve insandan hayvana geçebilecek 
hastalıklara dikkat edilmeli, araştırmacılarda anlık olarak bir enfeksiyon söz konusu 
ise arazi çalışmasına katılmamalıdır. Geride hiçbir atık bırakılmamalı, mağara içine ya 
da ücra kumsallara evcil hayvan çıkarılmamalıdır. Ayrıca mağara içinde foklara ait 
olduğu düşünülen kıl, dışkı gibi materyallere dokunulmamalı ancak fotoğraflanmalıdır.  

20. Mağara içi çalışmaların tümü ivedilikle tamamlanmalı ve geride bir atık 
bırakılmamalıdır. Tehlike teşkil etmediği durumda içerdeki tüm çöpler toplanmalıdır. 

21. Mağaraya girerken kimse yalnız girmemelidir. İki veya üç dalıcı olarak girilir ve 
dalıcılar arka arkaya ve kopmadan hareket ederler. Mağara içi çalışması 
sonlandığında, çıkışlarda 1(bir) kişi geriden gelerek doğrudan personeli gözlemlemeli 
ve hiç kimsenin geride kalmadığından emin olduktan sonra ekiple birlikte mağarayı 
terk etmelidir. 
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2. GÜVENLİKLE İLGİLİ DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN KONULAR 

1. Araştırmalarda kullanılan dalış elbisesi kısa elbise olmamasına özen gösterilmelidir. 
Dalga ve akıntı cazibesiyle kayalardan alınabilecek darbeler, keskin yüzeylerden ve 
zararlı deniz canlılarından kaynaklı tüm olumsuz etkileri en az düzeye indirebilmek 
için tam ıslak elbise kullanılmalıdır. 

2. SAD araştırma botu ya da başka bir açık güverteli tekne ile seyir sırasında, soğuktan, 
sıcaktan ve güneş yanıklarından korunmak için mevcut ıslak elbise ya da uzun kollu 
bir kıyafet ve şapka kullanılması ve yüksek faktörlü güneş koruyucu bulundurulması 
önerilir. 

3. Araştırma ekip üyesinin kıyı ve mağara araştırmalarında hareket kolaylığı ve denge 
açısından kendisine uygun dalış ağırlığı kullanması gerekir. 

4. Bir adet botta kalan ekip üyesinde ve bir adet mağaraya girecek ekipte olmak üzere 
iki adet telsiz kullanılması haberleşme kolaylığı açısından önemle önerilir. 

5. Mağara içi çalışmalarda kamera montajı yapılacak bölgenin belirlenmesi  ve montaj 
haricinde mağara duvarları ve tavanı ile temas en az seviyede olmalıdır. 

6. SAD araştırma botu ile seyir öncesi ve sonrasında limana yanaşma, mağaraya 
yanaşma, bot indirme yerleri ya da geçişin zor olduğu bölgelerde bottaki diğer 
araştırmacıların botu kullanan ekip üyesine manevralarda yardımcı olması beklenir.  

7. Tekneye evcil hayvan alınmaması önemle önerilmektedir. 

3. SAHADA ARAŞTIRMACILARIN KENDİ SORUMLULUKLARINI ÜSTLENMESİ 

SAD-AFAG saha çalışmalarına katılacak olan ben ………………. ……………………. (TCKN 
….……….….) yukarıdaki kurallara kesin olarak uyacağımı belirtir ve görevlere ilişkin 
sorumlulukları tümüyle okuduğumu ve anladığımı kabul ederek 2 asıl nüsha olarak 
imzaladım.   …  /  …  /  2022 

……………….. ………………….. 

Ad Soyad İmza
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